ADM.(esSanAAJrés

Técnico Superior en Administracion y Finanzas

Nivel Académico: Formacién Profesional de Grado Superior

Duracién: 2.000 Horas
Curso 1% De septiembre ajunio

Curso 2°: De septiembre a mayo Practicas 2° Curso: De marzo a mayo

El Técnico Superior en Administraciéon y Finanzas ejerce su actividad tanto en gran-
des como en medianas y pequefias empresas asi como en las administraciones publi-
cas. Desempefia tareas de gestion y de asesoramiento en las dreas laboral, comer-
cial, contable y fiscal de dichas empresas e instituciones, realizando trdmites con las

administraciones publicas y gestionando el archivo y comunicaciones de la empresa.

¢Qué pué
Trabajar como:

= Administrativo comerciCNERTTplelsle{-YZ- IS =Cursos de especializacién profesio-
contable. nal.

. T -
RemifErerive e loghie: =Otro Ciclo de Formacién Profesional

= Administrativo de banca y de seguros. de Grado Superior con la posibilidad

=Administrativo de recursos humanos. ge establecer  convalidaciones  de

. . i Lo il¥splos profesionales de acuerdo a
=Administrativo de asesorias juridicas, . .
[eElIgntskiva vigente.

contables, laborales, fiscales o gestorias.
Ensefianzas versitaria con la posi-

bilidad de estable S@RsJ\Ze]lleleTeilTat
=Responsable de atencién al cliente de acuerdo con la norm e R LY

=Técnico en gestién de cobros.

Ciclo Formativo de Grado Superior

2.000 HORAS
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PRIMER CURSO

SEGUNDO CURSO

Médulos Formativos tienes que cursar?

Acceso

L ETN il |a documentacidn juridica y empresarial q q 5 S 8 q
I v Para acceder al Ciclo necesitas cumplir alguno de los siguientes requisitos:

LRI e os v responsabilidad social corporativa o o d il
=Estar en posesion del Titulo de Bachiller.

=Ofimdtica y procesoVeCRleRINTeIfyletale]]
=Estar en posesion de un Titulo de Técnico Superior, Técnico Especialista o equivalen-

=Proceso integral de la  "{{elsleMeLeI IV 6]

=Comunicacién y atencién al clieMg =

=nglés =Estar en posesion de cualquier Titulacién Universitaria o equivalente.
®Formacién y orientacién laboral ®*Haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior (se re-
.. quiere tener al menos 19 afios en el afio que se realiza la prueba o 18 para quie-
=Gestién de recursos humanos
o . nes poseen el titulo de Técnico).
=Gestién financiera
=Contabilidad y fiscalidad
=Gestion logistica y comercial

=Simulacién empresarial Vo Me PARO...

®Proyecto de administracién y finanzas EL\\’O M\ kao .“.

m— www.nomeparo.eu

La Formacién Profe§iondll especifica te prepara para el ejercicio de una
actividad profesiofia e capacita para el desempeiio cualificado de

Para el ejercicio profesional relacionado con el Titulo de Técnico hay determina- . o
distintas profesiones.

das actitudes y cualidades personales que resultan especialmente apropiadas:
= Trato amable y correcto al cliente.
= Discrecion.
= Sociabilidad y capacidad de relacionarse con otras personas. ADM.(QSS&AAAJréS

* Capacidad organizativa y comunicativa. o de la Familia Profesional de Administracion y Gestion

. . adm.iessanandres@gmail.com
® Fluidez verbal y escrita.

= Orden, método y rigor.

.. . INFORMACION Y MATRICULA
= Atencién y organizacion.

= Adaptacion a los cambios tecnolégicos y organizativos.

. . .
Buena presencia y pulcritud. Avda. del Romeral 125

= Capacidad de observacién, andlisis e improvisacién. 24191 VILLABALTER [Leén]
TIf. +34 987 846315

Fax. +34 987 847030

= Sentido de la responsabilidad. ies-san.andres@jcyl.es

= Capacidad de trabajo en equipo. http://w3.iessanandres.com

® Destreza manual.



